誰でもわかるMicrosoft Excel 2003下巻

確認問題集
問題１

基本的な四則演算子で間違っているものはどれですか。

ａ．＋

ｂ．－

ｃ．×

ｄ．／

問題２

次の計算をセル内で行う場合、セル内に入力する数値で正しいものはどれですか。

計算式　３×３

ａ．３×３

ｂ．＝３×３

ｃ．＝３／３

ｄ．＝３＊３

問題３

数式の中で、数値を直接入力する代わりに、他のセルに入力されているデータを参照させるために使う指定方式はどれですか。

ａ．シート参照

ｂ．ブック参照

ｃ．セル参照

ｄ．データ参照

問題４

セルに入力した数式に誤りがある場合や、数式に基づいて計算された結果に何らかの問題がある場合、そのセルに何が表示されますか。

ａ．ワークシート

ｂ．エラー値

ｃ．セル

ｄ．×

問題５

同じ式の中で複数の演算子が使われた場合、優先される順位が正しいものはどれですか。

ａ．｢＋｣よりも｢／｣が優先される

ｂ．｢／｣よりも｢－｣が優先される

ｃ．｢＊｣よりも｢＋｣が優先される

ｄ．｢＊｣よりも｢－｣が優先される

問題６

数式を他のセルにコピーすると、その数式内に含まれるセル参照は、コピー先の位置に合わせて自動的に修正されます。このことを何といいますか。

ａ．絶対参照

ｂ．複数参照

ｃ．セル参照

ｄ．相対参照

問題７

数式を修正する場合、セルをダブルクリックして修正しますが、ダブルクリックする代わりとなるキーはどれですか。

ａ．Altキー

ｂ．Deleteキー

ｃ．Enterキー

ｄ．F2キー

問題８

あらかじめ定義された数式のことで、引数と呼ばれる特定の値を使い、特定の順序に従って計算を行うことを何といいますか。

ａ．整数

ｂ．因数

ｃ．関数

ｄ．総数

問題９

平均を求める場合の関数は次の中のどれですか。

ａ．SUM関数

ｂ．COUNT関数

ｃ．AVERAGE関数

ｄ．NOW関数

問題10

点数の大きい順に順番を付けたい場合に利用する関数はどれですか。

ａ．ROUND関数

ｂ．AVERAGE関数

ｃ．RANK関数

ｄ．COUNT関数

問題11

条件を指定して、セルに文字や数値を表示させる関数はどれですか。

ａ．MIN関数

ｂ．VLOOKUP関数

ｃ．ROUND関数

ｄ．IF関数

問題12

文字列の先頭から指定した数の文字を表示させる関数はどれですか。

ａ．SUM関数

ｂ．AVERAGE関数

ｃ．LEFT関数

ｄ．RANK関数

問題13

データベースとは、いくつかの項目で構成されるデータの集まりですが、ここで項目のことを何といいますか。

ａ．フィールド

ｂ．データ

ｃ．リスト

ｄ．ダイアログボックス

問題14

データベースで１件のデータのことを何といいますか。

ａ．リスト

ｂ．レコード

ｃ．フィールド

ｄ．ワードアート

問題15

Excelでは、データベースとして扱えるデータ範囲のことを何といいますか。

ａ．セル

ｂ．データ

ｃ．リスト

ｄ．フィールド

問題16

昇順で並べ替えを行う場合の並べ替えの基準で、正しいものはどれですか。

ａ．数字は９→０の順で並べ替えが行われる

ｂ．アルファベットはZ→Aの順で並べ替えが行われる

ｃ．日本語はい→んの順で並べ替えが行われる

ｄ．数字は０→９の順で並べ替えが行われる

問題17

ワークシートに作成した表のデータを元に、分類ごとに分けて集計したり、視点を変えて様々な角度からデータを分析したり、自由に項目を入れ替えたいときなどに使う機能を何といいますか。

ａ．ターンテーブル

ｂ．ワードアート

ｃ．ピボットテーブル

ｄ．データベース

問題18

Excelのデータベース機能で、レコードの抽出を行う場合、何という機能を使いますか。

ａ．オートフィルタ

ｂ．ダイアログボックス

ｃ．ワークシート

ｄ．オートSUM

問題19

Excelでは、カンマやタブなどで区切られているテキストデータなどを読み込んで利用することができますが、このことをデータの何といいますか。

ａ．エクスポート

ｂ．プレビュー

ｃ．ネットワーク

ｄ．インポート

問題20

Excelで、一連の操作を記録し、記録された動作を一度に行うことができる機能を何といいますか。

ａ．リスト

ｂ．マクロ

ｃ．マウス

ｄ．数式バー
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